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PAUTA DA 742 SESSAO ORDINARIA

DO DIA 05/08/2019 - SEGUNDA-FEIRA - 19H00
(DELIBERACOES DA PLENARIA)

Primeira Parte Ordem Dia:

> SEM MATERIA PARA DELIBERAR

Segunda Parte Ordem do Dia:

> RESOLUCAO N° 008/2019-GP/CMJ/PA (votacdo em turno
unico)

GABINETE DA PRESIDENCIA/CMI/PA,
EM 02 DE AGOSTO DE 2019.

- Original Assinado -
CLAYTON GUIMARAES DE MARIA

Vereador Presidente

Rua Pinto Silva, 184, Centro Administrativo — CEP 68.590-000 — Jacundé — Para — Brasil



CAMARA MUNICIPAL DE JACUNDA - ESTADO DO P

\, ¥ , - Poder Legislativo Municipal -
7% INSTITUIDA NA NOVA SEDE EM 01/01/1882 - CNPJ 02.944.615/00

RESOLUCAO N¢ 008/2019-GP/CMJ/PA, de 02 de agosto de 2019.

QUE REGULAMENTA 0S PROCEDIMENTOS PA
O FORNECIMENTO, ACOMPANHAMENTO E
COMPROVACAO DE DESPESAS COM “DIARIAS DE
VIAGENS”, CONCEDIDAS A VEREADORES E
SERVIDORES DA CAMARA MUNICIPAL DE
JACUNDA/PA, E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

Clayton Guimaraes de Maria, Presidente da CAmara Municipal de Jacunda/PA, no uso de suas
atribui¢cGes legais e em conformidade com o disposto no artigo 11 inciso XI do Regimento Interno
deste Poder Legislativo, faz saber que a Mesa Executiva Diretora decidiu por unanimidade acatar esta
norma e o Soberano Plenario APROVOU e ele sanciona e promulga a seguinte Resolucio:

Considerando a Recomendagdo Ministerial 07/2019, do Ministério Piblico do Estado do Pard, anexa a
Portaria n® 07/2018-MP/PJJA, de 15/05/2019;

Considerando o disposto na Resolugdo n® 8959/2008, de 04/03/0/2008, do TCM-PA, ainda vigente;

Considerando as demais recomendagbes e normativos emitidos pelo Tribunal de Contas dos
Municipios - TCM-PA;

Considerando ainda que a realizagio de qualquer despesa exige para sua regularidade, a
preexisténcia de ato normativo, em sentido amplo, de autorizagdo, no que se insere a realizagdo de despesas
para custeio de didrias de viagem.

O Presidente da CAmara Municipal de Jacund4/PA, ...
RESOLVE..

Art. 12 Ficam Regulamentados os Procedimentos para Fornecimento,

Acompanhamento e Comprovacio de Despesas com “DIARIAS DE VIAGENS”, concedidas
aos vereadores e servidores, no ambito da Cimara Municipal de Jacunda/PA.

Art. 22, 530 conceitos gerais desta norma para a concessio de diarias a vereadores e
servidores da Camara Municipal de Jacunda/PA:

I - Alimentagdo: contempla 03 (trés) refeicdes principais, quais sejam, café da manha,
almoco e jantar;

II - Diaria de Viagem: numerdario recebido pelo vereador ou servidor para fazer face
as despesas com alimentagdo, locomogdo urbana (no local do destino) e/ou pousada
(hospedagem);

IIl - Didria Antecipada: é o valor pago ao vereador ou servidor antes da viagem a
servico para custear suas despesas com alimentagdo, locomogdo urbana e hospedagem;

IV - Diaria Vencida: é o valor pago ao vereador ou servidor, a titulo de indenizacao,
apds a viagem a servigo para custear suas despesas, comprovadas quando necessario, com
alimentacéo, locomogdo urbana e hospedagem;

V - Local de Origem: municipio onde esta situada a sede do vereador ou servidor;

VI - Reembolso: pagamento ao vereador ou servidor de despesas realizadas,
comprovadas e justificadas, que ndo tiveram empenho a viagem;

VII - Relatdrio de Viagem: formulério padrao disponibilizado para exposigdo clara e
precisa de ocorréncias, situagdes e atividades realizadas, local, data e hora de sua realizacdo,
ao qual também sdo anexados comprovantes de despesa quando necessério;

VIII - Residéncia: lugar no qual alguém habita com a intencdo de ali permanecer,
mesmo que dele se ausente por algum motivo;

IX - Ressarcimento: valores a serem pagos ao vereador ou servidor a titulo de
complementacdo de despesas que lhe foram antecipadas & viagem, mediante comprovacio e
justificativa;
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X - Restitui¢do/Devolucdo: valores a serein devolvidos pelo vereador ou servidor a
Camara Municipal que foram recebidos a maior para realizagdo da viagem ou em casos em
que a viagem foi cancelada;

XI - Sede/Origem: localidade onde o vereador ou servidor tem exercicio.

Art. 32 Considerando o cardter indenizatério, sob o qual se reveste o pagamento de

diarias de viagens, fica vedada a expedicdo de atos autorizativos com efeito retroativo, que
objetivem contemplar didrias j& pagas, em atengdo ao principio da irretroatividade.

Art. 42, Os valores consignados para pagamentos de didrias de viagem a vereadores ou
servidores da Camara Municipal deverdo observar o principio da razoabilidade quando da
expedi¢do do ato fixagdo dos mesmos.

Paragrafo unico. Sempre que necessdrio, serdo consultados os estudos internos
realizados e os Atos Normativos emitidos pelo Tribunal de Contas dos Municipios - TCM-PA
para fixacdo dos valores médios de diarias de viagens.

Art. 52 Os critérios de cabimento e ndo cabimento para concessio de didrias de
viagens de vereador ou servidor sera:

I - Serdo devidas quando o vereador ou servidor se afastar por perfodo igual ou
superior a 06 (seis) horas e inferior a 12 (doze) horas, na propor¢do de % (meia diéria),
tomando os termos inicial e final para a contagern do periodo;

II - Serdo devidas a cada periodo de 24 (vinte e quatro) horas de afastamento, tomando
os termos inicial e final para a contagem do perfodo;

[IT - Periodo de transito, ao servidor que, por motivo de remoc¢do ou transferéncia,
tiver que mudar de sede;

IV - deslocamento do servidor comn duragdo inferior a 06 (seis) horas;

[V - Deslocamento para localidade onde o servidor resida;

V - Quando fornecidos alojamentos, ou outra forma de pousada, e alimentagdo pela
Camara Municipal; ’

VI - Cumulativamente com outra retribui¢do de carater indenizatério de despesas com
alimentacdo e pousada.

Art. 62. A solicitacdo do vereador ou servidor para concessao de didrias de viagens sera
formalizada, por escrito, iniciando-se através de Oficio ou Memorando Interno, onde o
beneficidrio devera apresentar seu requerimento, devidamente motivado, indicando o
numero de dias de deslocamento, o destino e o objetivo da viagem, devendo a justificativa
estar com plena adequagdo as atribui¢cdes do requerente e com a atividade desempenhada na
Camara Municipal, vedada a concessdo de didrias, com finalidade que ndo tenha tal
compatibilizagdo ou para interesse particular ou ainda sem justificativa/motivagio especifica.

Art. 72 Formalizada a solicitagdo, com os elementos indicados no artigo anterior, o
processo administrativo autuado, serd encaminhado ao Presidente da Camara Municipal
(Ordenador de Despesas), para o deferimento do pedido, apés a qual seguirdo para a
Tesouraria Geral que providenciara a elaboracdo da Portaria de Concessdo de Didrias e
Publicidade do Ato. '

Paragrafo inico. A Portaria de Concessdo de Didrias deverd constar, em seus termos,
amplo detalhamento sobre o caso concreto, destacadamente:

[ - Unidade Or¢amentdria responsavel pela despesa;

[I - Unidade Administrativa de lotagdo do beneficiario;

[1I - CPF do beneficidrio;

[V - Nome do Beneficiario;

V - Valor pago, correspondente ao numero de diarias;
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VI -- Motivo da concessdo (justificativa e ato autorizativo);

VII - Destino do deslocamento,

VIII - Inicio e fim do deslocamento;

IX - Prazo para a apresentagdo de Relatério de Viagem e comprovantes do mesmo.

Art. 8% ApOs a assinatura da Portaria de Concessdo de Didria de Viagem e sua
competente publicidade, seguirdo os autos para a Tesouraria Geral, para as providéncias de
pagamento, o qual vinculado, por 6bvio, ao valor e nimero de didrias concedidas ao
beneficidrio, em tudo observado o valor vigente em Resolugdo Especifica de Fixa¢do dos
referidos Valores, para pagamento da didria, de acordo com a condi¢do do mesmo beneficiario
(vereador ou servidor).

Paragrafo unico. Caberd a Tesouraria Geral proceder com o pagamento da diéria,
como regra, antes do inicio do deslocamento (Didria Antecipada), fazendo a comprovacio
documental, nos autos do processo administrativo, através da Nota de Empenho, Ordem de
Pagamento e comprovante de pagamento, o qual deverd se dar através de depdsito bancério,
junto a conta vinculada do beneficiario (vereador ou servidor).

Art. 92 Apés o término do deslocamento e retorno do beneficidrio, é obrigatdria a
apresentacdo do Relatorio de Viagem, juntamente com a documentagdo comprobatéria de sua
realizagdo, como elemento fundamental para o atesto da regularidade da despesa:

§ 12 Sdo - documentos aptos para comprovagdo da realizacio da
atividade/deslocamento, os seguintes: _

[ - Relatorio de Atividades assinado pelo beneficiario;

I - Certificado de curso, congresso e/ou outros;

lII - Declaragdo de servidor do 6rgdo onde se realizou a visita técnica;

IV - Comprovantes de passagens aéreas, terrestres ou fluviais, despesas com
combustivel, taxi (quando for o caso) e hospedagem.

§ 22. O prazo limite para a apresentacao do Relatério de Viagem devera constar na
Portaria de Concessao, que apds o que, seguird a documentagdo para o Controle Interno da
Camara Municipal, objetivando a apreciagdo de conformidade;

§ 32 O prazo maximo para a apresentacdo do Relatéorio de Viagem ndo podera
ultrapassar a 05 (cindo) dias Uteis, apds o encerramento do deslocamento, salvo os casos em
que for seja fundamentada a impossibilidade de apresenta¢do, devendo esta justificagdo ser
apreciada e conter Parecer da Assessoria Juridica e/ou da Controladoria Interna da Camara
Municipal;

§ 42 E vedada a autorizagio de nova viagem, sem a prestacio de contas da
anteriormente realizada, cabendo, em casos excepcionais, a expressa ciéncia da Presidéncia
da Camara Municipal, quanto a tal situacdo e sua autorizagdo, sob responsabilidade
pecuniaria, caso ndo haja, em momento seguinre, a correlata “prestagio de contas”.

Art. 10. Encerrada a instrugdc processual, conforme diretrizes estabelecidas nesta
Resolugdo serdo submetidos os -autos ao Controie Interno da Camara Municipal, para a
emissdo de Parecer de Conformidade, que verificara:

- Observancia do prazo de prestagdo de contas;

II - Conformidade entre o valor pago/recebido e o valor previsto na Resolu¢do de
fixagdo das didria de viagens; :

III - Existéncia de interesse pubilico da atividade realizada e a relagdo desta com o
cargo/funcdo do beneficiario;

IV - Adequacdo dos documentos comprobatérios do deslocamento e das atividades
realizadas; ,

V - Publicaco do Extrato da Portaria concessiva.
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§ 12 A andlise do Controle Interno que opinar pela irregularidade das informacdes
bresentadas pelo beneficidric, devers conduzir a Notificagdo para que o mesmo preste
esclarecimentos ou ‘apresente outros documentos necessarios, que nio componham o
processo;

§ 2, Regularizada a omissio ou inexistindo qualquer falha, os autos serdo arquivados,
junto a Tesouraria Geral, dada a possibilidade de requisicio de informacdes e documentos, a
quando da fiscaliza¢do exercida pelo TCM-PA;

§ 3¢ Néao regularizada a omissio oy persistindo falhas de natureza grave, que
impunham a restituicio das didrias pagas, caberd a competente instauragdo de procedimento
administrativo, devidamente autorizado pela Presidéncia da CAmara Municipal.

Art. 11. Consignada a tramitacdo para concessio de didrias de viagens, devera ser
enumerada a documentacio minima, a qual "devera compor os correlatos processos
administrativos, os quais poderdo servir, em caso de questionamentos, por parte do TCM-PA e
demais 6rgdos de controle, como fiadores da regularidade das despesas, que terd a seguinte
Ordem Cronoldgica, a seguir: '

I - Memorando ou Oficio de solicitagdo da concessio da diaria pelo vereador ou
servidor; :

II - Documento de autorizagdo da Presidéncia da CAmara (Ordenador da Despesa);

[II - Portaria assinada, com indicagdo da data da publicagio (ou cépia da Declaragido de
Publicagdo, ou ainda da impressdo da publicagdo no Portal da Transparéncia da Cimara
Municipal); A e S

IV - Nota de Empenho e Ordem de Pagamento, para confirmacdo do valor pago;

V - Relatério de Viagem, apresentado pelo vereador ou servidor, com os documentos
comprobatérios;

VI - Parecer do Controle Interno.

Art. 12. Conforme previsdo contida no Regimento Interno do TCM-PA, assiste
obrigatoriedade da CAmara Municipal, de encaminhamento os atos de fixagdo e/ou alteracio
de valores de di4rias, para fins de regularidade formal, legalidade e constitucionalidade,
consignada por meio de “cadastramento”.

Paréagrafo tnico. A remessa de que trata o “caput” deste artigo deverd ser feita no
prazo maximo de 30 (trinta) dias apods a aprovacdo/publicacio do ato, que servirdo de base
para a verificagdo de regularidades dos pardmetros realizados, em um dado exercicio, junto a
prestacdo de contas anual.

Art. 13. Por ocasido do envio da Prestacdo de Contas ao Tribunal de Contas dos
Municipios ~ TCM-PA, serio encaminhadas as folhas de pagamento e das didrias de viagens
pagas, durante o quadrimestre, conforme prelecionam as Resolucdes n® 001/2009 (Prestagdo
de Contas) e n® 002/2015 (SPE).

Art. 14. Esta Resolucdo entra em vigor na data de sua publicacao, que dever4 ter total
publicidade na forma da legislacdo em vigor, revogadas as disposicées em contrério.

REGISTRE-SE, PUBLIQUE-SE E CUMPRA-SE.
Gabinete da Presidéncia/CM]/PA, em 02 de agosto de 2019.

CLAYTON GUIMARAES DE MARIA
Vereador Presidente
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RESOLUCAO N2 008/2019-GP/CMJ/PA, de 02 de agosto de 2019,
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RELATORIO DE VIAGEM
Vereador/Servidor:
Matricula: CPF o
Cargo/Funcio:
&tagéo:
N2 PROCESSO N2 PORTARIA DATA PORTARIA ] N¢ DIARIAS
S |
Valor Recebido: R$ o o
DESLOCAMENTO
Origem Destino
Saida: | / “Retorno: / /
MEIO DE TRANSPORTE UTILIZADO -
( ) Aéreo ( ) Rodoviario () Fluvial/Maritimo () Vefculo Oficial - Placa
() Outro - especificar
OBJETIVO DA VIAGEM
ATIVIDADES REALIZADAS
VISTO:
Jacunda/PA __ / /.
Jacunda/PA AR |
Assinatura Vereador/Servidor CONTROLE INTERNO
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) - ANEXO II -
RESOLUCAO N 008/2019-GP/CMJ/PA, de 02 de agosto de 2019,

Comprovantes | Sim Ndo

Oficio de Solicitagdo de Viagem

Documento de autorizagio da Presidéncia da CAmara

1}
|
Portaria n2 |

Nota de Empenho e Ordem de Pagamento

Bilhetes Originais de Embarque

Declaragédo de Publicacdo da Portaria

Termo de Comparecimento ;,‘-»

Certificado de Cursos/Palestras/outros

Despesas com Combustivel 1

Comprovantes de Deslocamento no Local Destino
taxi, UBER, barco, navio, outros)

Registros Jornalistico-fotogréficos

Recibo/Nota Fiscal - Hospedagem

Outros documentos comprobatérios (linhas abaixo)

VISTO/CONFERENCIA;
Jacunda/PA __/ /

Jacundd/PA __/__/_

Assinatura Vereador/Servidor

CONTROLE INTERNO/TESOURARIA GERAL
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